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CODIGO Tipos Documentales FORMATO [aG AC |cT| E M S PROCEDIMIENTO
BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2 8 X
*Boletin Diario de Caja Papel/Elect
*Ordenes de Pago No Presupuestales (Ingresos) | Papel/Elect Fina!izado el afno, y cumplido_ (2) afios, en el
*Ordenes de Pago Presupuestales (Ingresos) Papel/Elect archivo d~e Gestlon,.se transf}ere al archivo Central
*Ordenes de Pago Presupuestales (Pagos por (8) afos, cumplido este tiempo, se procede a
1225.05 Beneficiario Final) Papel/Elect eliminar por medio de picado, dejando constancia
*Relacion Pagos Electronicos Papel/Elect en el acta de eliminacion.
*Relacion Notas Crédito Papel/Elect -Acuerdo 004 de 2019,‘ Art 22,
*Relacion Ordenes de Transferencia Papel/Elect -Ley 962 de 2005. Articulo 28.
*Relacion Cheques Anulados Papel/Elect
COMPROBANTES CONTABLES 2 8 X
< omprobante comatte e egess | PapelERG Finalizado el afo, y cumplido (2) afios, en
"Soportes contables Papel/Eloct archivo de~Gest|on, se transfle_re al archivo Central
por (10) afios, cumplido este tiempo, se procede a
1925.08.01 eliminar por me_diq de'picado, dejando _constang[a
en el acta de eliminacion, dado que la informacion
contenida se consolida en el libro diario.
-Acuerdo 004 de 2019, Art 22.
-1 v OR? Aa 20NK Artiriiln 22
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COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO 2 | 8 X
*Comprobante contable de Ingreso Papel/Elect Fina!izado el aﬁp, y cumplido_ (2) arios, en el
*Soportes contables Papel/Elect archivo de Gestlon,.se transf}ere al archivo Central
por (8) afios, cumplido este tiempo, se procede a
1925.08.02 eliminar por me.di(.) de.picado, dejando lconstam.:ia
T en el acta de eliminacion, dado que la informacion
contenida se consolida en el libro diario.
-Acuerdo 004 de 2019, Art 22.
-Ley 962 de 2005. Articulo 28.
CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X
*Extractos Bancarios Papel/Elect Fina!izado el aﬁ_o, y cumplido. (2) arios, en el
*Conciliacion Bancaria Papel/Elect archivo dNe Gestlon,_se transf_|ere al archivo Central
por (8) afios, cumplido este tiempo, se procede a
1225.10 eliminar por me_dic_) de_picado, dejando constancia
' en el acta de eliminacion, ya que no posee valor
secundario para la entidad. -Acuerdo
004 de 2019, Art 22. -Ley 962
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INFORMES 2 8 X Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
LNF?_RMESC{A E';'TES D,E CONTROL de Gestion, se transfiere al archivo Central por (8)
*SO icitud de Informacion Papel/Elect afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
Informe Papel/Elect archivo histérico para su conservacion
1225.23.01 permanente, de los informes enviados a través de
la pagina web, se conserva la impresion de la
constacia del cargue exitoso de la informacion, en
una carpeta por ente de control, en su soporte
original.
REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 2 8 X
*Resolucion de constitucion de caja menor Papel/Elect
*Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP | Papel/Elect
*Certificado de apertura de cuenta bancaria Papel/Elect Finalizado el afio, y cumplido (2) afios, en el
*P6liza para el manejo de recursos Papel/Elect archivo de Gestion, se transfiere al archivo Central
*Comprobantes de operacion Papel/Elect por (8) afios, cumplido este tiempo, se procede a
192537 *Facturas Papel/Elect eliminar por medio de picado, dejando constancia
’ *Comprobantes de gastos Papel/Elect en el acta de eliminacion, ya que no posee valor
*Cuentas de cobro Papel/Elect secundario para la entidad. -Acuerdo
*Resolucién de reconocimiento del gasto. Papel/Elect 004 de 2019, Art 22. "Ley 962
. . — de 2005. Articulo 28.
*Registro de las operaciones de creacion de la Papel/Elect
Caja Menor en el sistema SIIF P
*Acta de arqueo de caja menor Papel/Elect




