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HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 X |Una vez el Equipo o Maquina sean dados de baja,
*Ficha Técnica Papel Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el
*Certificado de Calibracion. Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
Central por (8) afos, cumplido este
tiempo,realizar una seleccion cualitativa
1240.19 intrinseca,de aquellos historiales de maquinaria
' ylo equipos especializados que contribuyan en la
innovacion y el desarrollo econémico, cientifico y
tecnolégico de la entidad, las demas proceder a
eliminar por medio de picado, dejando constancia
de eliminacion en el acta. -
Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 8 X
REGISTROS ADMINISTRATIVQS Finalizado el afio, y cumplido (2) afios, en el
*Control de Copias de Seguridad de Los Papel/Elect archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Slstemas de Informacion Central por (8) afios, cumplido este tiempo, se
Semanal.Mensual y Anual Papel/Elect transfieren al archivo histérico para su
1240.25.01 *Backups Discos Duros Locales Papel/Elect conservaciéon permanente, por ser documento de
valor secundario para la entidad,ya que en este
de encuentran las copias de seguirdad de la
informacion, este debe ser conservado en su
sonorte original.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 1 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS ______ Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el
1940.25.01 *Solicitud de Servicios Papel Central por (1) afio, cumplido este tiempo, se
e *Constancia de Servicio realizado Papel procede a eliminar por medio de picado,
dejando constancia en el acta de eliminacion.
- Acuerdo 004 de 2019, Art 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 3 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS
*Control Rendimiento Diario De Los Servidores Papel Finalizado el afio, y cumplido (2) afios, en el
*Formato de Requerimientos Solicitados Xenco Papel archivo de Gestion. se transfiere al archivo
*Requisitos Creacion de Claves de Acceso Papel Central por (3) afios, cumplido este tiempo, se
1240.25.01 “Registré de Préstamo de Equipos Papel procede a eliminar por medio de picado
*Solicitudes de Nuevos Desarrollos Papel dejando constancia en el acta de eliminacién.
*Analisis de Requerimientos de Reportes Papel - Acuerdo 004 de 2019. Art 22
*Inventario Control de Entregas Papel
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INVENTARIOS

INVENTARIOS DE SOFTWARE 2 8 X Finalizado el afio, y cumplido (2) afios, en el

Y HADWARE archivo de Gestion, se transfiere al archivo Central

*Licencias de Software Papel/Elect por (8) afios, cumplido este tiempo, se transfieren

1240.26.04 *Actas de Responsabilidad Software Instalado Papel/Elect al archivo histérico para su conservacion

*Certificado de Renovacion de Software Papel/Elect permanente, por ser documento de valor
secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.
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MANUALES

MANUALES DE MIGRACION DE LA INFORMACION 2 8

X

*Manual de Migracion de la Informacion Papel/Elect

1240.29.10

Finalizado el afio, y a partir de su actualizacion y
cumplido (2) afios, en el archivo de Gestion, se
transfiere al archivo Central por (8) afios, cumplido
este tiempo, se transfieren al archivo histérico para
su conservacion permanente, por ser documento
de valor secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.

Decreto 1078 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones. Bogota: 2015.

MANUALES
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS PARA 2 8
USUARIOS

*Manual de Procedimiento para usuarios Papel/Elect

1240-29 -11

Finalizado el afio, y a partir de su actualizacion y
cumplido (2) afios, en el archivo de Gestion, se
transfiere al archivo Central por (8) afios, cumplido
este tiempo, se transfieren al archivo histérico para
Su conservacion permanente, por ser documento
de valor secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.

Decreto 1078 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Tecnologias de la Informacién y las
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1240.29.12

VIRINUALLO

MANUALES DE POLITICAS DE COPIAS DE

CrAIINDINANN DEAITINCDACIARN DNC LA

*Manuales de piliticas de copias de seguridad y
recuperacion de la Informacion

Papel/Elect

Finalizado el afio, y a partir de su actualizaciéon y
cumplido (2) afios, en el archivo de Gestion, se
transfiere al archivo Central por (8) afios, cumplido
este tiempo, se transfieren al archivo histérico para
Su conservacion permanente, por ser documento
de valor secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.

Decreto 1078 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones. Bogota: 2015.

PLANES
PLANES DE CONTINGENCIA

*Plan de Contingencia Informéatico

Papel

Finalizado el afio, y a partir de su actualizacion y
cumplido (2) afios, en el archivo de Gestion, se
transfiere al archivo Central por (8) afios, cumplido
este tiempo, se transfieren al archivo histérico para
Su conservacion permanente, por ser documento
de valor secundario para la entidad
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PLANES
PLANES DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA 2 8 X Finalizado el afio, y cumplido (2) afos, en el
INFORMACION archivo de Gestion, se transfiere al archivo Central
*Plan de Seguridad Yy Privacidad de la Informacion Papel por (8) afnos, Cump]ido este tiempo’ se transfieren
331.31.14 — __ : _ al archivo historico para su conservacion
DlagnOSUCO de Segurldad de la Informacién permanente, por ser documento de valor
secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.
Decreto
PLANES
PLANES DE TRATAMIENTO DE RIESGOS DE 2 8 X Finalizado el afio, y cumplido (2) afios, en el
SEGUIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION archivo de Gestion, se transfiere al archivo Central
*Plan De tratamiento de riesgos de seguridad y Papel/Elect por (8) afios, cumplido este tiempo, se transfieren
331.31.16 privacidad de la informacion al archivo histérico para su conservacion
permanente, por ser documento de valor
secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original. este debe de
ser conservado en soporte original
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PLANES
PLANES ESTRATEGICO DE TECNOLOGIAS DE LA 2 | 8 | X Finalizado el aio, y cumplido (2) afios, en el
Y o Ioias de Ia Inf - archivo de Gestion, se transfiere al archivo Central
Plan Estrategico de Tecnolgias de la Informacion Papel/Elect por (8) afios, cumplido este tiempo, se transfieren
1240.31.17 al archivo histérico para su conservacion

permanente, por ser documento de valor
secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.




