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INFORMES > 8 X L - . - .
INFORMES A ENTES DE CONTROL F|nal|za(_JIo el afio, y c_umplldo (2)_ afos en el archivo
*Solicitud de Informacion Papel d? Gestion, se transﬂere al archivo antral por (8)
" afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
Informe Papel/Elect . L -
archivo histérico para su conservacion
1150.23.01 permanente, de los informes enviados a través de
la pagina web, se conserva la impresion de la
constacia del cargue exitoso de la informacion, en
una carpeta por ente de control, en su soporte
original.
INFORMES 5 8 X
INFORMES DE GESTION Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
*Informe de actividades del Laboratorio clinico Papel d? Gestion, se transﬂ_ere al archivo C.e””a' por (8)
1150.23.05 afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
" archivo histérico para su conservacion
permanente, ya que estos reflejan la gestion del
area, este debe estar en soporte original.
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INFORMES 2 8 X
INFORMES DE GESTION
1150.23.05 *Informe de actividades del Laboratorio clinico Papel Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
de Gestion, se transfiere al archivo Central por (8)
afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
archivo histérico para su conservacién
permanente, ya que estos reflejan la gestion del
area, este debe estar en soporte original.
INFORMES ) 2 8 X - ~ . x ;
INFORMES ESTADISTICOS Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
*Examenes recibidos Electroc d(::t Gestion, se transfigre al archivo C(_antral por (8)
afios, cumplido este tiempo, se transfieren al
* Pruebas realizadas por seccion y por paciente archivo histérico para su conservacion
1150.23.07 P - permanente, de los informes enviados a través de
or entidades 2 DA b lai i6n de |
E.P.S-REGIMENES ESPECIALES-SOAT pagina web, se conserva la impresion de la
constacia del cargue exitoso de la informacion, en
una carpeta por ente de control, en su soporte
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INFORMES TECNICOS 1 2 X
*De control de calidad externo de quimica clinica
Papel/Elect - ~ . o .
Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
* de Gestion, se transfiere al archivo Central por (1)
1150.23.11 afos, cumplido este tiempo, se elimina y de deja
constancia en el acta de eliminacién de
documentos.
Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
*De control de calidad Interno: Papel de Gestion, se transfiere al archivo Central por (1)
1150.23.11 *Hematologia- Uroanalisis -Inmunologia afos, cumplido este tiempo, se elimina y de deja
*Quimica clinica y Coagulacion constancia en el acta de eliminacion de
documentos.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X
REGITROS A?M'N'STRAT'VOS Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
*Control de Citas Electronico de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
1150-24.01 *Control diario de pacientes atendidos Electronico afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar,
*Orden médica D.| del paciente Electronico dejando constancia en el acta de eliminacion.
* -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 5 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
*Control de pacientes atendidos por: Electronico d? Gestlon,lze trar:sft@re al archivo C((ajntral |i)_or_ (2)
1150-24.01 *Eps - Epss - Vinculados Electronico 321_(?;; dcéjgnoatstgr?;aeefzp;t;edzrgl?riir?aiigr:mmar,
*Regimenes Especiales Electronico ’
Heg 2 ! -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
Soat Electronico
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INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS
*Control de Entrega de resultados por pacientes y Papel Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
/o pruebas realizadas de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
1150-24.01 *Control de examenes remitidos por servicios por S?)?i% ggi:?j"ed;isasctiitisg;r?a ;i (E);cs)faer?Saae?:irgligi:a
servicios '
*Control de solicitudes de examenes de de eliminacion. -Acuerdo
laboratorio 004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL
REGISTROS ADMINISTRATIVOS 1 2 X Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
*Control de remisiones al Laboratorio de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
1150-24.01 Departamental o laboratorio de referencia Papel/Elect afos, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
' por medio de picado, dejando constancia en el acta
de eliminacion. -Acuerdo
004 de 2019, Art. 22
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INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS
*Control de reactivos y registro de apertura de Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
. Papel : . g
reactivos de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
i 3 . . afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
1150-24.01 *Control de examenes remitidos por servicios por medio de picado, dejando constancia en el acta
*Control de solicitudes de examenes de de eliminacion. -Acuerdo
laboratorio 004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL T ~ . ~ .
REGISTROS ADMINISTRATIVOS 1 2 X Flnallzaglo el afio, y c_umplldo (1)_ afo, en el archivo
de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
*Control de Temperatura y Humedad Papel/Elect afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
1150-24.01 ) . . .
por medio de picado, dejando constancia en el acta
de eliminacion. -Acuerdo
004 de 2019, Art. 22
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MANUALES
MANUAL DE SALUD 2 8 X
*Manual de procesos y procedimientos del papel Finalizado el afio, y cumplido (2) afio, en el archivo
laboratorio P de Gestion, se transfiere al archivo Central por (8)
1150.29.07 afos, cumplido este tiempo, se transfiere al archivo
Histdrico para su conservacion permanente.
-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
PLANES 2 3 X Finalizado el afio, y cumplido (2) afio, en el archivo
PLAN DE CO_NTlNG_ENC|A : de Gestion, se transfiere al archivo Central por (3)
1150.31.08 . L .
al archivo Historico de la entidad, posee valores
secundario -Acuerdo 004
de 2019, Art. 22




