7l
HOSPITAL /\/

San

De Uraba - Necocli

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE NECOCLI

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: GI-FO.13

Version: 02-2020

Péagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: E.S.E HOSPITAL SAN SEBASTIAN DE URABA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION CIENTIFICA /RADIOLOGIA E IMAGENES DIAGNOSTICAS

RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE SOPORTE O Clo SPOSICIO PROCEDIMIENTO
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INFORMES > 8 X L - . - .
INFORMES A ENTES DE CONTROL F|nal|za(_JIo el afio, y c_umplldo (2)_ afos en el archivo
*Solicitud de Informacion Papel d? Gestion, se transﬂere al archivo antral por (8)
" afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
Informe Papel/Elect . L -
archivo histérico para su conservacion
1140-23-01 permanente, de los informes enviados a través de
la pagina web, se conserva la impresion de la
constacia del cargue exitoso de la informacion, en
una carpeta por ente de control, en su soporte
original.
INFORMES 5 8 X
INFORMES DE GESTION Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
*Informe de actividades del Imageneologia Papel d? Gestion, se transﬂ_ere al archivo C.e””a' por (8)
1140-23-05 afos, cumplido este tiempo, se transfieren al
archivo histérico para su conservacion
permanente, ya que estos reflejan la gestion del
area, este debe estar en soporte original.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X
REGISROS A?M'N'STRAT'VOS Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
*Control de Citas Electronico de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
1140-25-01 *Diagnosticas/Imagenologia Electronico afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar,
“Rayos X Electronico dejando constancia en el acta de eliminacion.
-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 5 X
REGISTROS ADMINISTRATIVOS Finalizado el afio, y cumplido (1) afio, en el archivo
*Control de Placas Tomadas por Electronico d? Gestlon,lze tra:\sftlgre al archivo C((ajntral |i)_or_ @)
1140-25-01 *Eps - Epss - Vinculados Electronico 321_(?;; dcéjgnoatstgr?;aeefzp;t;edzrgl?riir?aiigr:mmar,
*Regimenes Especiales Electronico ’
Heg 2 ! -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
Soat Electronico
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INSTRUMENTOS DE CONTROL T ~ . o .
REGISTROS ADMINISTRATIVOS ! 2 X g'“g'zat‘_jo el a”to’ y ‘]f_ump“:jo (}]) a”‘(’:’ er: ell arCh';’O
*Control de Entrega de Rx al usuario Papel ? esfion, se fransfiere &' archivo Lentra p.or.( )
1140-.25.01 afos, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
e por medio de picado, dejando constancia en el acta
de eliminacion. -Acuerdo
004 de 2019, Art. 22
INSTRUMENTOS DE CONTROL L o . o .
REGISTROS ADMINISTRATIVOS 1 2 X F|nal|za(_1lo el afio, y c_umplldo (1)_ afio, en el archivo
de Gestion, se transfiere al archivo Central por (2)
1140.25.01 *Control de Temperatura y Humedad Papel/Elect afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
e por medio de picado, dejando constancia en el acta
de eliminacion. -Acuerdo
004 de 2019, Art. 22




