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ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 8 X
ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
*Demanda Papel o . - :
*Auto de Admision a la Demanda Papel flnallgada la Acuon_ de cumpllmlento, y cumphdo
*Notificacion de la Demanda Papel (2) afios en el archivo d% Gestion, transferir al
*Contestacion de la Demanda Papel a}rchlvo cent_ral por (8) afos, trgncurrldo este
*Auto Decretando Pruebas Papel tlempq, realizar seleccion mediante mliestreo
1000.01.01 *Fallo de Primera Instancia Papel selgctlvo, del 5%’. cqnservando porano las
*Escrito de Recurso Pael acciones dg cumpllm|ento , que mp_hco mayor
- — P gestién institucional en materia judicial. las
Autg_de Admlsmn de Recursos Papel demas proceder a eliminar por medio de picado,
*Notificacion del Recurso Papel dejando constancia en el acta de eliminacion.
*Contestacion del Recurso Papel Ley 393 1997 Art-97 Const. Politica
*Auto Declarando Pruebas Papel
*Auto de Resolucion de Recursos Papel
ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 8 X o _ .
ACCIONES DE GRUPO finalizada la Accion de Grupo, y cumplido (2)
*Demanda Papel afos en el archivo de Gestion, transferir al
*Auto de Admision a la Demanda Papel archivo central por (8) afios, trancurrido este
*Notificacion de la Demanda Papel/Elect tiempo, realizar un porcentaje aleatorio, del 5% de
*Contestacion de la Demanda Papel las acciones de grupo que se caractericen por
*Auto Decretando Pruebas Papel tener sentencia o fallo a favor, y de aquellas que
1000.01.02 *Fallo de Primera Instancia Papel impliquen el reconocimiento de la indemnizacion
*Escrito de Recurso Papel por reparacion de los perjuicios ocasionados a un
*Auto de Admision de Recursos Papel namero plural de personas. las demas proceder a
*Notificacion del Recurso Papel eliminar por medio de picado, dejando constancia
*Contestacion del Recurso Papel en el acta de eliminacion.
*Auto Declarando Pruebas Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Auto de Resolucion de Recursos Papel -ley 472 art. 2° 1998- Const. P Art, 88
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ACCIONES CONSTITUCIONALES 5 8 X Evento del cierre del expediente, cierre por fallo
ACCIONES DE TUTELA Finalizada la accién de Tutela, y cumplido (2)
*Demanda Papel afios en el archivo de Gestion, transferir al
*Auto de Admision de la Demanda Papel archivo central por (8 afios, trancurrido este
*Notificacio_n de la Demanda Papel/Elect tiempo, realizar seleccion cualitativa,
:iﬁg%scts?:?eczgnddeoI?’rizrt?:snda gzpz: conservando por afio, el 2% de las acciones de
1000.01.03 *Fallo de Primera Instancia Pagel tutela que implico mayor gestion institucional en
*Escrito de Recurso Papel mat.ena judicial, asi mlsmp, seIeCC|or_1ar tc'ijas las
*Auto de Admision de Recursos Papel acciones de tutela que refleran_ ala V|o.IaC|on de
*Notificacion del Recurso Papel derechos humanos o derecho internacional
*Contestacion del Recurso Papel humanitariolas las demas proceder a eliminar por
*Auto Declarando Pruebas Papel medio de picado, dejando constancia en el acta
*Auto de Resolucion de Recursos Papel de eliminacion.
-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
28:22 DE COMITES 2 8 X Fina!izado el aﬁp, y cumplidq (2) afos en el
Ciacdnal Cormita Sietorico archivo de Gest|c~)n, se trans_ﬂere al a_rchlvo
*Acto dol Comité Papel Centrgl por (8) afios, CL_JmpI_ldo este tiempo, se
1000.02.01 " - - _ transﬂeren_ al archivo histérico para su
Registro de Asistencia Papel conservacién permanente, por ser documento de
valor secundario para la entidad, este debe ser
conservado en su soporte original.
Ley 446 de 1999 Art.75 Const Nal Art, 209
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ACTAS 5 8 « Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el
ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Citacion al Comité Papel Central por (8) afios, cumplido este tiempo,
1000.02.03 *Acta del Comité Papel se transfieren al archivo histérico para su
o *Registro de Asistencia Papel conservaciéon permanente, por ser documento
de valor secundario para la entidad, este
debe ser conservado en su soporte original.
ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 15 X A partir de la perdida del acto administrativo y
ACUERDOS o . . . ~
- 4o de Jurta Dirctva Sanal Flna!lzada la vigencia, cumplir (5) afios en el
Acuerdo de p archivo de Gestion, despues transferir al
1000.03.01 a_lrchlvo Central por (15) afios, cur_nphdo este
tiempo, transferir al archivo historico para su
conservacion permanente, ya que estos
evidencias las desiciones tomadas en la
entidad.
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1000.03.02

ACTOS ADMINISTRATIVOS
RESOLUCIONES

5 15

X

*Resolucion

Papel

A partir de la perdida de vigencia del acto
administrativo, finalizado el afio,y transcurrido
(5) afios, despues transferir al archivo central
por (15) afos, cumplido este tiempo transferir
al archivo histérico para su conservacion
permanente, por ser de fuente para la historia
de la administracién publica, pues evidencian
las decisiones tomadas por la entidad.

1000.07.01

CIRCULARES

CIRCULARES INFORMATIVAS

*Circular Informativa

Papel

Finalizado el afo, y transcurrido (2) afios, en el
archivo de Gestion, se transfiere al archivo
central por (3) afios, cumplido este tiempo
proceder a eliminar por medio de picado,
dejando constancia en el acta de eliminacion.
ya que este documento se utiliza como
herramienta informativa y no posee valor
secundario.

Acuerdo 004 de 2019, Art. 22

1000.07.02

CIRCULARES
CIRCULARES NORMATIVAS

*Circular Normativa

Papel

Finalizado el afio, y transcurrido (2) afios, en el
archivo de Gestion, se transfiere al archivo
central por (3) afios, cumplido este tiempo se
transfiere al archivo historico para su
conservacion permanente ya que esta refleja
toma de decisiones en la entidad, por lo tanto
se debe conservar en su soporte original.




HOSPITAL /'\/

San ; )
De Uraba - Necocli
-l

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

MUNICIPIO DE NECOCLI
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cadigo: GI-FO.13

Version: 02-2020

Péagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: E.S.E HOSPITAL SAN SEBASTIAN DE URABA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO SERIE / SUBSERIE SOPORTE O| RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales FORMATO M'ac T AClcTTET MT s
CONTRATOS > 18 X
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
*Contratacién Directa
*Estudio Previo Papel
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercadeo Papel
*Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel
*Ficha Tecnica Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Matriz de Riesgo Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Justificacion Contratacion Directa Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Acta del Cierre del Proceso Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Informe de Evaluacion y Habilitacion Propuestas Papel seleccion, mediante muestreo cuantitativo,
1000.12.01 *Observacion Oferentes de la Evaluacion Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
*Respuesta Observaciones Oferentes Papel de los contratos de arrendan_n|entos_, ya que s
*Informe Evaluacion y Habiltacion Definitiva Papel una muestra del_ comportam|ento historico del
< —— ——— manejo de Io; b_lenes de la gntldad: El resto
Acta de Audiencia de Adjudicacion Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Acto Administrativo Declaracion Desierto Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Contrato Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Registro Presupuestal Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22de
*Garantia de Responsabilidad Civil/Contractual Papel eliminacion.
*Acta de Aprobacion a la Garantia Papel
*Acta de Inicio Papel
*Otro si o Modificaciones al Contrato Papel
*Informe de Supervision Papel
*Acta de Liquidacion Papel
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CONTINUACION 5 18 x
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
*Minima Cuantia
*Estudio Previo Papel
*Analisis del Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercado Papel
*Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel
*Ficha Tecnica Papel
*Matriz de Riesgos Papel . o ) .
*Invitacion Publica Papel A p_artlr de la fl_nallzaC|on de I_a vigencia de la
*Observaciones Invitacion Publica Papel pollz.a ° garantla}, y transcurrlq °(2) anos, en el
*Respuesta Observaciones Invitacion Publica Papel archivo de~Gest|on, > transfiere al qrchlvo central
- por (13) afos, .Cumplldo este este tllem.po realizar
Agendg_s _ Papel seleccion, mediante muestreo cuantitativo,

1000.12.01 *Acta Diligencia Cler.re de PVO_CGSC_) Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
*Informe de Evaluacion y Habiltacion Propuestas Papel de los contratos de arrendamientos, ya que es
*Observaciones de los oferentes Papel una muestra del comportamiento histérico del
*Respuesta Observaciones de los Oferentes Papel manejo de los bienes de la entidad. El resto
*Informe Evaluacion y habilitacion Definitiva Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Acta de Audiencia Adjudicacion Papel cos'EanC|a en el acta de eliminacion.
*Acto Aministrativo Declaracion Desierto Papel Articulo 85, Ley 80 de 1993

— - -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22de

*Comunicacion aceptacion contrato Papel eliminacion.
*Registro Presupuestal Papel
*Garantia Unica / Responsabilidad Civil Papel
*Acta de Aprobacion de Garantia Papel
*Acta de Inicio Papel
*Otro si o Modificaciones Papel
*Informe de Supervision Papel
*Acta de Liquidacion Papel
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CONTRATOS 2 18 X
CONTRATOS DE COMODATO
Contratacion Directa
*Estudio Previo Papel
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercado Papel
:C_ertificado _Disponibilidad Presupuestal Papel A partir de la fipalizacion de !a vigencia de la
Ficha Tecnica Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Matriz de Riesgo Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Justificacion Contratacion Directa Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Acta del Cierre del Proceso Papel seleccion, mediante muestreo cuantitativo,
*Informe de Evaluacion y Habilitacion Propuestas Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
1000.12.02 *Observacion Oferentes de la Evaluacion Papel de los contratos de Comodato, que nos dice cual
*Respuesta Observaciones Oferentes Papel es el patrimonio representado en b_lenes muebles
*Informe Evaluacion y Habiltacion Definitiva Papel © mmueb_les con que cuenta la entidad y por ende
— — — su capacidad de generar recursos propios con
Acta de Audiencia de Adjudicacion Papel relacion a esos bienes. El resto proceder a
*Acto Administrativo Declaracion Desierto Papel eliminar por medio de picado dejando costancia
*Contrato Papel en el acta de eliminacion.
*Registro Presupuestal Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Garantia Unica responsabilidad civil extracontrac. Papel
*Acta de aprobacion de la garantia Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informes de supervision. Papel
*Acta de liquidacion. Papel
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CONTRATOS 5 18 « A p_artir de la fipalizacion de !a vigenc~ia de la
CONTRATOS DE COMPRAVENTA poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
Licitacion Directa archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Estudio Previo Papel por (18_3), afos, _Cumplido este este ti_em_po realizar
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel selecglon, medllant.e muegtrep cuantltqtlvo,
*Estudio de Mercado Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
— — - — 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel nos permite mantener un registro que permita

“Ficha Tecnica Papel establecer ell misculo financiero conque ha
*Matriz de Riesgo Papel contado la entidad en los periodos de tiempo y en
*Aviso de convocatoria publica Papel relacion con los bienes inmuebles El resto
*Proyecto de pliego de condiciones Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Respuesta Observaciones Oferentes Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,
*Acto administrativo de apertura del proceso de Papel Julio, 2013). Por el cual ,3,6 re?'a,me”ta el S,'fe‘tema

1000.12.03 *Pliego de condiciones definitivo Papel gi:ﬁ.néz@fochoSégzﬁ%g; lzlzltga.ﬁ;gootgbig)l 3.
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel Por medio del cual se expide el d,ecreilo Gnico

*Respuesta a las observaciones al pliego de

condiciones definitivo Papel
*Adendas Papel
*Actas manifestacion interés para participar Papel
*Ofertas Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta observaciones oferentes sobre Papel
evaluacion

*Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las Papel

propuestas

reglamentario del sector administrativo de
planeacién nacional. Bogota: 2015. Articulo
22.1.2.1.4.11.
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CONTINUACION 2 18 x
CONTRATOS DE COMPRAVENTA
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel
*|
*EZ;:;?:S Sresupuestal E:pz: A p_artir de la fipalizacion de I_a vigencia de la
— - — — p poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
extracontractual por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Acta de aprobacion de la garantia Papel seleccién, mediante muestreo cuantitativo,
*Acta de inicio. Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
*Informes de supervision Papel Nnos permite mantener un registro que permita
*Acta de liquidacion Papel establecer ell mUscqu financiero conque ha
contado la entidad en los periodos de tiempo y en
1000.12.03 Contratacion directa relacion con I_os_bienes inmu_ebles _EI resto_
" - - procede_r a eliminar por medio de plca_do_ dejfamdo
Estudio previo Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Analisis del sector econdmico y de los oferentes Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,
*Estudio de mercado Papel julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
*Ficha técnica Papel PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015).
*Matriz de riesgos Papel Por medio d_el cual se expide_el_ decr_eto Unico
*Justificacion de contratacion directa Papel rTgIame_r}tano o!el s?céor adwlgé)sltrsatglo'del
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel g_a;f;?'fz;f?'ona - Bogota: - Articulo
*Informe evaluacién y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de los oferentes sobre la
L Papel
evaluacion.
*Respuesta observaciones oferentes sobre la Papel
evaluacion
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CONTINUACION 2 18 x
CONTRATOS DE COMPRAVENTA
*Informe de evaluacién y habilitacion definitiva de las
propuestas Papel
*Acta de audiencia de adjudicacién Papel
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Contrato Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Reqgistro presupuestal Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
extracontractual P seleccién, mediante muestreo cuantitativo,
*Acta de aprobacion de la garantia Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
*Acta de inicio Papel 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
*Otrosi 0 modificaciones al contrato Papel nos permite mantener un registro que permita
*Informes de supervision Papel establecer ell musculo flnanc[ero conque ha
*Acta de liquidacion Papel conta}qo la entldaql en Iqs periodos de tiempo y en
1000.12.03 relacion con los bienes inmuebles El resto
— _ proceder a eliminar por medio de picado dejando
Minima cuantia costancia en el acta de eliminacion.
*Estudio previo Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
*Estudio de mercado Papel de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015).
*“Matriz de riesgos Papel Por medio d_el cual se explde_el_ decr_eto Unico
“Invitacion pablica Papel reglame_r}tano o!el sector adfmnlstratlvo'de
" . ——— planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
Observaciones a la invitacion publica Papel 22121411,
*Respuesta Observaciones a la invitacion publica Papel
*Adendas Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
Informe de evaluacion y habilitacion de las Papel
propuestas
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CONTINUACION 2 18 x
CONTRATOS DE COMPRAVENTA
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre papel
la evaluacién P
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las Papel
propuestas I __ A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Comunicacion de aceptacion del contrato Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Registro presupuestal Papel selec<_:|on, medl_ant_e mue;trep cuantlta_tlvo,
— — — atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
Papel 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
extracontractual . . .
Acto T p—— v nos permite mantener un registro que permita
c'a de apro 9 ape establecer ell masculo financiero conque ha
*Acta de inicio Papel contado la entidad en los periodos de tiempo y en
1000.12.03 *Otrosi o modificaciones al contrato Papel relacién con los bienes inmuebles El resto
*Informes de supervision Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Acta de liquidacion Papel costancia en el acta de eliminacion.

Subasta Inversa.

*Estudio previo Papel
*Anélisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Proyecto de pliego de condiciones Papel
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel

*Respuesta a observaciones al pliego de

T Papel
condiciones P

-Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,
julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015).
Por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de
planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
2.2.1.2.1.4.11.
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CONTINUACION SUBASTA INVERSA 2 18 x
CONTRATOS DE COMPRAVENTA
*Acto administrativo de apertura del proceso de
- Papel
contratacion.
*Pliego de condiciones definitivo Papel
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel
— - -
Res_pL_Jesta a Ia_s _o_bservacmnes al pliego de Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
condiciones definitivo . : . ~
*Adendas Sanal poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
- . — ' _ — p archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
Actas de manifestacion de interés para participar Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
en el proceso . seleccion, mediante muestreo cuantitativo,
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
*Informe de evaluacion y habilitacion de las Papel 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
propuestas P nos permite mantener un registro que permita
*Observaciones de los oferentes sobre la Panel establecer ell musculo financiero conque ha
1000.12.03 evaluacion. P contado la entidad en los periodos de tiempo y en
o *Respuesta a observaciones de los oferentes sobre relacion con los bienes inmuebles El resto
la evaluacién Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las Papel cos'EanC|a en el acta de eliminacion.
*Acta de audiencia de subasta inversa Papel _-A_rtlculo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510. (17,
— - —— julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
*Acto administrativo de adjudicacion. Papel Lo ..
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel de compras y contratacion pdblica. Bogota: 2013.
¢ ape PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015).
*Contrato Papel Por medio del cual se expide el decreto tinico
*Registro presupuestal Papel reglamentario del sector administrativo de
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
*Acta de aprobacion de la garantia Papel 2.21.21.4.11.
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informe de supervision Papel
*Acta de liquidacion Papel
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Tipos Documentales FORMATO [ ag AC |CT| E M S
CONTINUAC!ON 2 18 X
Menor cuantia
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal
P P P Papel
*Ficha técnica Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Matriz de riesgos. poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Proyecto de pliego de condiciones Papel por (11_3)' arnos, _Cumplido este este ti_em_po realizar
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones seleccion, mediante muestreo cuantitativo,
Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
0,
*Respuesta a observaciones al pliego de 10%, de Ips contratos de Compraventa  ya que
condiciones Papel Nnos permite mantener un registro que permita
— — . establecer ell musculo financiero conque ha
Acto administrativo de apertura del proceso de : . .
contratacion Papel contado la entidad en los periodos de tiempo y en
1000.12.03 — _ — relacion con los bienes inmuebles El resto
Pliego de condiciones definitivo Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Respuesta a las observaciones al pliego de Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,
*Adendas julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
*Actas de manifestacion de interés para participar Papel de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel PLANEA_CION' Decreto 1(.)82 (26, mayo,,2915).
— — Por medio del cual se expide el decreto unico
*Informe de evaluacion y habilitacion de las Papel . L .
- - — S anol reglamentario del sector administrativo de
Observaciones de ofe.rentes sobre la evaluacion ape planeacién nacional. Bogota: 2015. Articulo
*Respuesta a observaciones de los oferentes sobre Papel 22121411,
propuestas Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel
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CONTINUACION 5 18 «
CONTRATOS DE COMPRAVENTA A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Acto administrativo de adjudicacion Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Contrato Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Registro presupuestal Papel selecgién, medi_ant_e muestreo cuantitativo,
atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel 10%, de los contratos de Compraventa , ya que
*Acta de aprobacion de la garantia Papel nos permite mantener un registro que permita
— establecer ell musculo financiero conque ha
*Acta de inicio Papel contado la entidad en los perfodos de tiempo y en
1000.12.03 *Otrosi o modificaciones al contrato Papel relacion con los bienes inmuebles El resto
*Informes de supervision Papel procede_r a eliminar por medio de pica_do_ dejfamdo
costancia en el acta de eliminacion.
*Actas de liquidacion Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993 Decreto 1510 (17,

julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema
de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015).
Por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de
planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
2.2.1.2.1.4.11.
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CONTRATOS 2 18 X
CONTRATOS DE CONSULTORIAS
Concurso de méritos
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econdmico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Ficha técnica Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Matriz de riesgos Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Proyecto de pliego de condiciones Papel cenFraI por (18). afios, Cumplido este este tiempo
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel realizar §eIeCC|onar e! 100 %, .o!e los contrgtos de

1000.12.04 *Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel consultoria,Ya que la informacion que contiene
- — - — es altamente sen5|ble_, pue,de gozar de reserva

Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel que solamente es de interés para la entidad. Se

*Pliego de condiciones definitivo Papel transfiere al archivo Histérico para su
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel conservacion permanente.El original
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Agendas Papel
*Actas manifestacion de interés en el proceso Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe Evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta observaciones oferentes sobre Papel
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CODIGO SERIE / SUBSERIEocumentales Tipos Sggé),\;%;TEOO RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
AG AC | CT | E M S
CONTINUACION 5 18 <
CONTRATOS DE CONSULTORIAS
*Evaluacion y habilitacion definitiva de propuestas Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel . o . .
*Contrato Papel A p_artlr de la f|pal|za0|on de I_a vigencia de la
*Registro presupuestal 5ol pohz_a o] garantlg, y transcurrl_do 2) afnos, en el
p archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel central por (18) afios, Cumplido este este tiempo
*Acta de aprobacion de la garantia Papel realizar seleccionar el 100 %, de los contratos de
1000.12.04 *Acta de inicio Papel consultoria,Ya que la informacion que contiene
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel es altamente sensible, puede gozar de reserva
*Cronograma estimado de obra Papel gue solamente es de interés para la entidad. Se
*Informe de interventoria Papel transfiere al archivo Historico para su
*Acta de inicio de obra Papel con§ervacién permanente.El original
*Acta de recibo final de la obra. Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Orden de pago. Papel
*Acta de liquidacion. Papel
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CONTINUACION 2 18 X
CONTRATOS DE INTERVENTORIAS
Concurso de méritos
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econdmico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Matriz de riesgos Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Proyecto de pliego de condiciones Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel central por (18) aflos, Cumplido este este tiempo
- - — , seleccionar el 100%, de los contratos de
1000.12.05 *Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel Interventoria ya que la informacién que contiene
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel es altamente sensible , puede gozar de reserva
*Pliego de condiciones definitivo Papel que solamente es de interés para la Entidad,
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel transferir al archivo Histérico para su
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel conservacion permanente el original.
*Agendas Papel
*Actas manifestacion de interés en el proceso Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe Evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta observaciones oferentes sobre Papel
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CODIGO SERIE/SUBSERIEocurm_mtaIes Tipos SFOCI):’FE)NIT;'EOO RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
AG AC | CT| E M S
CONTINUACION 9 18 «
CONTRATOS DE INTERVENTORIAS
*Evaluacion y habilitacién definitiva de propuestas Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel
*Contrato Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Registro presupuestal Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Acta de aprobacion de la garantia Papel central por (18) afios, Cumplido este este tiempo
%, de los contratos de
1000.12.05 *Acta de inicio Papel ! seleccmn_ar el 100@’. i )
OtosT 6 modificaciones al contraio Sanel Interventoria ya que la informacién que contiene
- p es altamente sensible , puede gozar de reserva
*Cronograma estimado de obra Papel que solamente es de interés para la Entidad,
“Informe de interventoria Papel transferir al archivo Histérico para su
*Acta de inicio de obra Papel conservacion permanente el original.
*Acta de recibo final de la obra. Papel
*Orden de pago. Papel
*Acta de liguidacion. Papel
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CONTRATOS 2 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
Licitacion
*Estudio Previo Papel
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercado Papel
*Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel
*Ficha Tecnica Papel
— - .
*Xj::)zddeeczf:gfatoria Sibica. IZZEE: A partir dela fipalizacion dg la vigencia de la
— - — poliza o garant|a,_y por el tiempo que haya _
Proyecto de pliego de condiciones. Papel contemplado la vida Gtil de la obra y transcurrido
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel (2) afios, en el archivo de Gestion, se transfiere al
1000.12.06 *Respuestg .obselrvaciones pliego de condiciongs Papel grchivo centrql por (18) aflos, Cumplido este este
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel tiempo seleccionar el 100%, de los contratos de
*Pliego de condiciones definitivo Papel obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel conservacion permanente -Articulo
*Respuesta observaciones pliego definitivo Papel 55, Ley 80 de 1993
Agendas S~ -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
gen ape
*Actas manifestacion interés de participar Papel
*Ofertas Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta oferentes de la evaluacion Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel
*Contrato Papel
*Registro presupuestal. Papel
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia. Papel . e . .
— — A partir de la finalizacion de la vigencia de la
Acta de inicio. Papel : . .
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel poliza o garantla,.y Po! el tlempo gue haya ;
: contemplado la vida util de la obra transcurrido (2)
*Cronograma estimado de obra Papel afios, en el archivo de Gestion, se transfiere al
1000.12.06 :Informe§ t:?e. interventoria Papel archivo central por (18) afios, Cumplido este este
Acta de inicio de obra. Papel tiempo seleccionar el 100%, de los contratos de
*Acta de recibo final de la obra Papel obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Orden de pago. Papel conservacion permanente -Articulo
*Acta de liquidacion Papel 55, Ley 80 de 1993
-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
Contratacion Directa
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Justificacion de contratacion directa Papel
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CODIGO TiSpEoFillEDéftlr:;Etzllss Slg)gé)l\l/TZTEOO RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
AG [ AC|CT[E ]| M| S
CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion. Papel
*Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel . e . ,
Contalo Papel A p_artlr de la fl_nallza0|on dg la vigencia de la
*Registro presupuestal Papel poliza o garantla,.y p,o!r el tiempo que haya .
contemplado la vida (til de la obra transcurrido (2)
*Garantia Unica de responsabilidad civil Papel afios, en el archivo de Gestion, se transfiere al
1000.12.06 :Acta de far.)rf)baci()n de la garantia Papel archivo central por (18) afios, Cumplido este este
Acta de inicio Papel tiempo seleccionar el 100%, de los contratos de
*Otrosi 0 modificaciones al contrato Papel obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Cronograma estimado de obra Papel conservacion permanente -Articulo
*Informes de interventoria Papel 55, Ley 80 de 1993
*Acta de inicio de obra Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Acta de recibo final de la obra Papel
*Orden de pago. Papel
Acta de liguidacion Papel
Minima cuantia
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel




il
HOSPITAL /\/

San

De Uraba - Necocli

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE NECOCLI
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GI-FO.13

Version: 02-2020

Pagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: E.S.E HOSPITAL SAN SEBASTIAN DE URABA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO TiSpEORSIIE:Jf:JnIiZiF;:eES S,:OCI)DF?J;-FOO RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Invitacion publica Papel
*Observaciones a la invitacion publica Papel
*Respuesta Observaciones a la invitacion pablica Papel
*Agendas Papel . e . .
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel A p_art|r de la fl_nallzamon de. la vigencia de la
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel poliza o garantla,.y p,o!r el tiempo que haya ;
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion Papel centemplado Ia \-”da awl de I_a obra transgurrldo @
afnos, en el archivo de Gestion, se transfiere al
1000.12.06 *Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel archivo central por (18) afios, Cumplido este este
e *Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel tiempo seleccionar el 100%, de los contratos de
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel conservacion permanente -Articulo
*Comunicacién de aceptacién del contrato Papel 55, Ley 80 de 1993
*Registro presupuestal Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Garantia Unica y/o responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia. Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o0 modificaciones al contrato Papel
*Cronograma estimado de obra. Papel
*Informes de interventoria Papel
*Acta de inicio de obra Papel
*Acta de recibo final de la obra. Papel
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Orden de pago Papel
*Acta de liquidacion. Papel
Subasta Inversa
*Estudio previo Papel
*Andlisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estu.d.lo de merc.ado — Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*C.ertn‘lcado. de disponibilidad presupuestal Papel poliza o garantia, y por el tiempo que haya
*Ficha técnica Papel contemplado la vida Util de la obra transcurrido
*Matriz de riesgos Papel (2) afios, en el archivo de Gestion, se transfiere
*Proyecto de pliego de condiciones Papel al archivo central por (18) afios, Cumplido este
1000.12.06 *Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel este tiempo selecc_lonar el _100%_, d,e.los contratos
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel de obra, y transferir al archivo Histdrico para su
*Acto administrativo apertura del proceso Papel conservacion permanente -
*Pliego de condiciones definitivo Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel
*Agendas Papel
*Actas manifestacion interés en el proceso Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacién y habilitacion de las propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta a observaciones de los oferentes Papel

*Informe evaluacion y habilitacion definitiva

Papel
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CONTINUACION 5 18 X

CONTRATOS DE OBRAS

*Acta de audiencia de subasta inversa Papel

*Acto administrativo de adjudicacion Papel

*Contrato Papel

*Registro presupuestal Papel

*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel

*Acta de aprobacion de la garantia Papel

*Acta de inicio Papel . L . .

*Otrosi o modificaciones al contrato Papel A partlr de la flpahzacmn def la vigencia de la

*Cronograma estimado de obra Papel poliza o garantla,.y por el tiempo que haya ;

- _ _ contemplado la vida (til de la obra transcurrido
Informes de interventoria Papel (2) afios, en el archivo de Gestion, se transfiere

*Acta de inicio de obra Papel al archivo central por (18) afios, Cumplido este

1000.12.06 *Acta de recibo final de la obra Papel este tiempo seleccionar el 100%, de los contratos
*Orden de pago Papel de obra, y transferir al archivo Historico para su
*Acta de liquidacion Papel conservacion permanente -

Menor Cuantia

*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econdmico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Proyecto de pliego de condiciones Papel

*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel

Articulo 55, Ley 80 de 1993
-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel
*Pliego de condiciones definitivo Papel
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel
*Agendas Papel
*Actas manifestacion interés participar en proceso Papel . o . .
*Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel A partlr de la flpahzacmn def la vigencia de la
*Informe evaluacion y habilitacion de las propuestas Papel poliza o garanna,.y por el tiempo que haya ;
- _ contemplado la vida (til de la obra transcurrido
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion. Papel (2) afios, en el archivo de Gestion, se transfiere
1000.12.06 *Respuesta observaciones oferentes de evaluacién Papel al archivo central por (18) afios, Cumplido este
e *Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel este tiempo seleccionar el 100%, de los contratos
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel de obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Acto administrativo de adjudicacion Papel conservacion permanente -
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Contrato Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Registro presupuestal Papel
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Cronograma estimado de obra. Papel
*Informes de interventoria Papel

*Acta de inicio de obra

Papel
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CONTRATOS DE OBRAS
*Acta de recibo final de la obra Papel
*Orden de pago Papel
*Acta de liquidacion Papel
Concurso de méritos
*Estudio previo Papel
*Andlisis del sector econdmico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel poliza o garantia, y por el tiempo que haya
*Ficha técnica Papel contemplado la vidg atil de la opra transcurrido
*Matriz de riesgos Papel 2) aﬁqs, en el archivo de G?stlon, se trgnsﬂere
1000.12.06 *Proyecto de pliego de condiciones Papel al archlvo central por (18) afios, Cumplido este
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel este tiempo selecglonar ¢l -100%-' dfe_los contratos
de obra, y transferir al archivo Histérico para su
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel conservacion permanente -
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Pliego de condiciones definitivo Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel
*Agendas Papel
*Actas manifestacion de interés en el proceso Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe Evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respugsta observaciones oferentes sobre Papel
evaluacion
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CONTINUACION 2 18 X
CONTRATOS DE OBRAS
*Evaluacion y habilitacion definitiva de propuestas Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de adjudicacion Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Contrato Papel poliza o garantia, y por el tiempo que haya
*Registro presupuestal Papel contemplado la vidg util de la opra transcurrido
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel (2) afios, en el archivo de Gestion, se transfiere
— - al archivo central por (18) afios, Cumplido este
1000.12.06 *Acta de aprobacion de la garantia Papel . . %. de | rat
*Acta de inicio Papel este tiempo selecglonar el _100 A) f3_ 0S contratos
— - — de obra, y_t’ransferlr al archivo Histérico para su
Otrosi o modificaciones al contrato Papel conservacién permanente .
*Cronograma estimado de obra Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Informe de interventoria Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Acta de inicio de obra Papel
*Acta de recibo final de la obra. Papel
*Orden de pago. Papel
*Acta de liquidacion. Papel
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CONTRATOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
Licitacion
*Estudio Previo Papel
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercado Papel
*Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel
*Ficha Tecnica Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Matriz de Riesgo Papel poliza o garantia,.y p,o!r el tiempo que haya _
*Aviso de convocatoria publica, Papel conteimplado la V|da_ uatil de la o_bra y transcu_rrldo
*Proyecto de pliego de condiciones. Papel 2 anos, en el archivo de~Gest|on, se transfiere al
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel arChIVO centra_l por (19) afias, Cumplido este este
: tiempo seleccionar el 5%, de los contratos de
1000.12.07 *Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel prestacion de serviciospor mantener una memoria
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel historica del comportamiento contractual . El
*Pliego de condiciones definitivo Papel resto proceder a eliminar por medio de picado
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel dejando costancia en el acta de
*Respuesta observaciones pliego definitivo Papel eliminacion. -Articulo 55,
*Agendas Papel Ley 80 de 1993
*Actas manifestacion interés de participar Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Ofertas Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta oferentes de la evaluacion Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
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CONTRATOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de adjudicacion. Papel
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel
*Contrato Papel
*Registro presupuestal. Papel A p_artir de la fi_nalizacion de I_a vigenc~ia de la
*Garantia tnica y/o de responsabilidad civil Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
— - archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Acta de aprobacion de la garantia. Papel ~ . . .
*Acta de inicio - por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
. . . ape seleccién, mediante muestreo cuantitativo,
Otrosi 0 modificaciones al contrato Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
1000.12.07 *Informes de supervision Papel de los contratos de prestacion de servicio, por
*Acta de liquidacion Papel mantener una memoria histérica del
comportamiento contractual . El resto proceder a
Contratacion Directa eliminar por medio de picad_o gleja_ndo costancia
*Estudio previo Papel en e;l acta de eliminacion.
—— — -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Andlisis del sector econémico y de los oferentes Papel _Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Estudio de mercado Papel T
*Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Justificacion de contratacion directa Papel
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CONTINUACION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacioén y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion. Papel
*Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel . o ) .
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel A p_artlr de la fmahzacmn de I_a vigencia de la
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
— - — - archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel ~ i : i
oot o] por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
ontrato ape seleccion, mediante muestreo cuantitativo,
*Registro presupuestal Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
1000.12.07 *Garantia Unica de responsabilidad civil Papel de los contratos de prestacion de servicio, por
*Acta de aprobacion de la garantia Papel mantener una memoria historica del
*Acta de inicio Papel comportamiento contractual . El resto proceder a
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel eliminar por medio de picad_o (_Jleja_ndo costancia
*Informes de Supervision Papel en Efl acta de eliminacion.
*Acta de liquidacion Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
g & -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
Minima cuantia
*Estudio previo Papel
*Anélisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel




7
HOSPITAL /\/

San

De Uraba - Necocli

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE NECOCLI
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cadigo: GI-FO.13

Version: 02-2020

Pagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: E.S.E HOSPITAL SAN SEBASTIAN DE URABA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO SERIE/SUBSERIE SOPORTE O| RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales FORMATO [ ag AC |CT| E M S
CONTINUACION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Invitacion publica Papel
*Observaciones a la invitacion publica Papel . o ) .
*Respuesta Observaciones a la invitacion publica Papel A p_artlr de la fmahzacmn de I_a V|genc~|a de la
— poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
Agendas Papel . . . .
*Acta de dilicencia de clerre del proceso Sapo] archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
" 9 — — ”p p por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
Informe eyaluacmn y habilitacion de proque’stas Papel seleccién, mediante muestreo cuantitativo,
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,
1000.12.07 *Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel de los contratos de prestacion de servicios, por
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel mantener una memoria historica del
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel comportamiento contractual. El resto proceder a
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel eliminar por medio de picado dejando costancia
*Comunicacion de aceptacion del contrato Papel en Efl acta de eliminacion.
*Registro presupuestal Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
—T — P -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Garantia Unica y/o responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia. Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informes de Supervision Papel
*Acta de liguidacion Papel
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CONTINUCION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
Subasta Inversa
*Estudio previo Papel
*Andlisis del sector econdémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel ] o ] ]
*Ficha técnica Papel A partlr de la flpahzacmn de !a vigencia de la
*Matriz de riesgos Papel pollzg o} garantlg, y transcurnplo 2) afos, en el
*Proyecto de pliego de condiciones Papel archivo de Gest|o~n, se transflgre al archivo .
- - . — cenFraI por (18} afnos, Qumplldo este este tiempo
Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel realizar seleccién, mediante muestreo
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel cuantitativo, atendiendo el siguiente criterio;
1000.12.07 *Acto administrativo apertura del proceso Papel seleccionar el 5%, de los contratos de prestacion
*Pliego de condiciones definitivo Papel de servicios, por mantener una memoria historica
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel del comportamiento contractual. El resto
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel proiede_r a elinl1inatr pdor medio de piczla_do_ dejando
“Adendas Panel costancia en el acta de eliminacion.
*Actas manifestacion interés en el proceso Pazel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
— - - -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de las propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta a observaciones de los oferentes Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta a observaciones de los oferentes Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
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CONTINUACION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
*Acta de audiencia de subasta inversa Papel
*Acto administrativo de adjudicacion Papel
*Contrato Papel
*Registro presupuestal Papel
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Acta de inicio Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel archivo de Gestion, se transfigre al archivo .
“Informes de Supervision Papel central por (18) afios, Cumplido este este tiempo
— realizar seleccion, mediante muestreo
1000.12.07 *Acta de liquidacion Papel cuantitativo, atendiendo el siguiente criterio;
seleccionar el 5%, de los contratos de prestacion

Menor Cuantia Papel de servicios, por mantener una memoria histérica
*Estudio previo Papel del comportamiento contractual. El resto
*Andlisis del sector econémico y de los oferentes Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Estudio de mercado Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Ficha técnica Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Matriz de riesgos Papel
*Proyecto de pliego de condiciones Papel
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel
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CONTINUACION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel
*Pliego de condiciones definitivo Papel
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel
*Agendas Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Actas manifestacion interés participar en proceso Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel archivo de GeSt'OP » S€ transflgre al archivo .
*Informe evaluacion y habilitacion de las propuestas Papel (r:e?arrl?;aalr?soerle(igi)éin(r):é d?;l;r;’ép::]dlj)eitsrtsoeste tiempo
*Observaciones de of_erentes sobre la evaluacién.., Papel cuantitativo, atenc’iiendo el siguiente criterio;
1000.12.07 *Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel seleccionar el 5%, de los contratos de prestacion
*Informe evaluacién y habilitacién definitiva Papel de servicios, por mantener una memoria historica
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel del comportamiento contractual. El resto
*Acto administrativo de adjudicacion Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel costancia en el acta de eliminacion.
*Contrato Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Registro presupuestal Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informe de Supervision Papel
*Actas de liquidacion Papel
Papel
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CONTINUACION

CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

*Licitacion Papel

*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel

*Estudio de mercadeo Papel

*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel

*Ficha técnica Papel

*Matriz de riesgos Papel

*Aviso de convocatoria Publica Papel

*Proyecto de pliego de condiciones Papel

*lobservaciones al proyecto del Pliego de Papel

*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion. Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la

*Respuesta a observaciones al pliego de condiciones Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
archivo de Gestion, se transfiere al archivo central

*Acto administrativo de apertura del proceso de Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar

contratacion P seleccion, mediante muestreo cuantitativo,

*Pliego de condiciones definitivo Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el 5%,

*QObservaciones al pliego de condiciones definitivo Papel de los contratos de Seguros para mantener un

1000.12.07 *Adendas Papel registro histdrico de conservacion que de cuenta

*Acta de manifestacion de interés para participar en de los b-lenes que “e”e_ la entidad, oque fu_eron

el proceso Papel de propledad de la e_n_tldad 0 estuyleron bajo la

*Informe de evaluacion y habilitacion de las custodia o rsponsabllldad d.e la mismas . E.I resto

Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando

propuestas costancia en el acta de eliminacion.

*Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993

*Respuestas a observaciones de los oferentes sobre Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22

la evaluacion

*Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de la

propuesta Papel

*Acta de Audiencia de adjudicicacion Papel

*Acto administrativo de adjudicacion Papel

*Contrato Papel

*Poliza Papel

*Acta de aprobacion de la péliza Papel

*Acta de inicio Papel

*Otrosi 0o modificacion al contrato Papel

*Informe de supervision Papel

*Acta de Liquidacion Papel
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AG | AC [ CT | E M| S
CONTRATOS 2 18 X
CONTRATOS DE SUMINISTROS
Licitacion
*Estudio Previo Papel
*Analisis Sector Economico y de Oferentes Papel
*Estudio de Mercado Papel
*Certificado Disponibilidad Presupuestal Papel
*Ficha Tecnica Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Matriz de Riesgo Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Aviso de convocatoria publica. Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Proyecto de pliego de condiciones. Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel selecgién, medi_ant_e muesftrep cuantita_tivo,
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel atendiendo el siguiente crlterlg; .seIeCC|onar el.
1000.12.08 *Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel 10%, d_e IE)&." contratos de sumlnlstros, para mirar
*Pliego de condiciones definiivo Papel en el ’hls_torlco el comportamiento de la capa(_:ldad
econOmica y demanda de servicios de la entidad
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel eliminar por medio de picado dejando costancia
*Respuesta observaciones pliego definitivo Papel en el acta de eliminacion.
*Agendas Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Actas manifestacion interés de participar Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Ofertas Papel
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta oferentes de la evaluacion Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
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Tipos Documentales FORMATO [ ag AC | T E M S

CONTINUACION 5 18 X

CONTRATOS DE SUMINISTROS

*Acta de audiencia de adjudicacion. Papel

*Acto administrativo de adjudicacion. Papel

*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel

*Contrato Papel

*Registro presupuestal. Papel . o . )

*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel A p_artlr de la fl_nallza0|on de I_a vigencia de la

*Acta de aprobacion de la garantia, Papel pollz.a o] garantla}, y transcurnglo (2) afios, en el

*Acio de oo, Papel archivo deNGestlon, sg transfiere al grchwo central
por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar

*Otrosi o modificaciones al contrato Papel seleccion, mediante muestreo cuantitativo,

1000.12.08 *Informe de Supervision Papel atendiendo el siguiente criterio; seleccionar el

*Actas de liquidacion Papel 10%, de los contratos de suministros, para mirar
en el histérico el comportamiento de la capacidad

Contratacion Directa egor_lémica y demanda (_19 servic.ios de la entid_ad

*Estudio previo Papel eliminar por medio de plcad_o (_jeja_ndo costancia

PP P en el acta de eliminacion.

Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993

*Estudio de mercado Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22

*Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel

*Ficha técnica Papel

*Matriz de riesgos Papel

*Justificacion de contratacion directa Papel
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE SUMINISTROS
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
*Informe evaluacion y habilitacion de propuestas Papel
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion. Papel
*Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel
*Informe evaluacién y habilitacién definitiva Papel
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Contrato Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
“Registro presupuestal Papel por (12.3), anos, .Cumplido este este ti.em.po realizar
1000.12.08 *Garantia Gnica de responsabilidad civil Papel selec<_:|on, med|_ant_e muegtrep .cuantlta_tlvo,
*Acta de aprobacion de la garantia Papel ateondlendo el siguiente crlterlq, _selecmonar eI_
Aot de icio Papel 10%, d_e |E)$ contratos de sumlnlstros, para m|_rar
en el histérico el comportamiento de la capacidad
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel econémica y demanda de servicios de la entidad
*Informe de Supervision Papel eliminar por medio de picado dejando costancia
*Actas de liquidacion Papel en el acta de eliminacion.
-Articulo 55, Ley 80 de 1993
Minima cuantia -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
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CONTINUACION 5 18 X
CONTRATOS DE SUMINISTROS
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Invitacion publica Papel
*Observaciones a la invitacion publica Papel
*Respuesta Observaciones a la invitacion publica Papel A patrtir de la finalizacion de la vigencia de la
*Adendas Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo central
*Informe evaluacién y habilitacién de propuestas Papel por (18) afios, Cumplido este este tiempo realizar
*Observaciones oferentes sobre la evaluacion Papel selecglon, med|_ant_e mues_trep cuantlta_tlvo,
*Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel atendiendo el siguiente crlterlg; .selecmonar e!
1000.12.08 SInforme evaluacion y habilitacion definiiva Papel 10%, d_e If)s_‘. contratos de suministros, para mirar

en el histérico el comportamiento de la capacidad
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel econémica y demanda de servicios de la entidad
*Acto administrativo de declaracion de desierto Papel eliminar por medio de picado dejando costancia
*Comunicacion de aceptacion del contrato Papel en el acta de eliminacion.
*Registro presupuestal Papel -Articulo 55, Ley 80 de 1993
*Garantia Gnica y/o responsabilidad civil Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Acta de aprobacion de la garantia. Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informe de Supervision Papel
*Actas de liguidacion Papel
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CONTINUACION 5 18 x
CONTRATOS DE SUMINISTROS
Subasta Inversa
*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econémico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Ficha técnica Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Matriz de riesgos Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Proyecto de pliego de condiciones Papel cenFraI por (18.),aﬁos, Qumplido este este tiempo
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel (r:ia::tiatra;\il)ecactg:éirenr?(;jcl)agltii;TJliJ:r?:;egriterio'

1000.12.08 *Respuestg .obse.rvacmnes al pliego de condiciones Papel seleccionar,el 10%, de los contratos de ,
*Acto administrativo apertura del proceso Papel suministros, para mirar en el historico el
*Pliego de condiciones definitivo Papel comportamiento de la capacidad econémica y
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel demanda de servicios de la entidad eliminar por
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel medio de picado dejando costancia en el acta de
*Adendas Papel eliminacion. -Articulo 55,
*Actas manifestacion interés en el proceso Papel Ley 80 de 1993
*Acta de diligencia de cierre del proceso Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Informe evaluacién y habilitacion de las propuestas Papel
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion Papel
*Respuesta a observaciones de los oferentes Papel
*Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel
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CODIGO SERIE / SUBSERIE Tipos|SOPORTE O|RETENCION| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Documentales FORMATO AG AC CT E M S

CONTINUACION 2 18 X

CONTRATOS DE SUMINISTROS

*Acta de audiencia de subasta inversa Papel

*Acto administrativo de adjudicacion Papel

*Contrato Papel

:Zeglstrf) presupuestal _ _ Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la

arantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el

*Acta de aprobacion de la garantia Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo

*Acta de inicio Papel central por (18) afios, Cumplido este este tiempo

*Otrosi o modificaciones al contrato Papel realizar seleccion, mediante muestreo

*Informes de interventoria Papel cuantitativo, atendiendo el siguiente criterio;

1000.12.08 *Acta de liquidacion Papel seleccionar el 10%, de los contratos de

Menor Cuantia

*Estudio previo Papel
*Analisis del sector econdmico y de los oferentes Papel
*Estudio de mercado Papel
*Certificado de disponibilidad presupuestal Papel
*Ficha técnica Papel
*Matriz de riesgos Papel
*Proyecto de pliego de condiciones Papel

*Observaciones al proyecto pliego de condiciones Papel

suministros, para mirar en el histérico el
comportamiento de la capacidad econ6mica y
demanda de servicios de la entidad eliminar por
medio de picado dejando costancia en el acta de
eliminacion. -Articulo 55,
Ley 80 de 1993

-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
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Documentales FORMATO TaAc [ AC T T E M1 s
CONTINUACION 2 18 X
CONTRATOS DE SUMINISTROS
*Respuesta observaciones pliego de condiciones Papel
*Acto administrativo apertura proceso contratacion Papel
*Pliego de condiciones definitivo Papel
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo Papel
*Respuesta observaciones al pliego de condiciones Papel
*Agendas Papel A partir de la finalizacion de la vigencia de la
*Actas manifestacion interés participar en proceso Papel poliza o garantia, y transcurrido (2) afios, en el
*Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Informe evaluacion y habilitacion de las propuestas Papel central por (18) afios, Cumplido este este tiempo
*Observaciones de oferentes sobre la evaluacion. Papel realizar seleccion, mediante muestreo
*Respuesta observaciones oferentes de evaluacion Papel cuantitativo, atendiendo el siguiente criterio;
1000.12.08 " — — — seleccionar el 20%, de los contratos de
Informe evaluacion y habilitacion definitiva Papel s - .
*Acta de audiencia de adjudicacion Papel sum_lnlstros que implicaron mayor _cuantla, para la
entidad. El resto proceder a eliminar por medio
*Acto administrativo de adjudicacion Papel de picado dejando costancia en el acta de
*Acto administrativo de declaracién de desierto Papel eliminacion. -Articulo 55,
*Contrato Papel Ley 80 de 1993
*Registro presupuestal Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Garantia Unica y/o de responsabilidad civil Papel
*Acta de aprobacion de la garantia Papel
*Acta de inicio Papel
*Otrosi o modificaciones al contrato Papel
*Informes de interventoria Papel

*Acta de liquidacion

Papel
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CONVENIOS 2 18 X
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
*Estudios previos Papel
*Solicitud elaboracién de contrato Papel
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal Papel A partir de la liquidacion del convenio, y
*Minuta de convenio Papel transcurrido (2) afios, en el archivo de Gestion, se
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas transfiere al archivo central por (18) afios, )
naturales o personas juridicas Papel Cumplido este este tiempo realizar seleccion,
*Registro presupuestal Papel med_lante m_ues_tr.eo <I:uar_1t|tat|vol, aotendlclendolelI
*Acto administrativo de establecimiento del convenio agwentg cnlteno, seleccionar 5%, del total los
1000.13.01 Papel Convenios interadministrativos, como una
—— - muestra representativa para el archivo Historico

*Acta de iniciacion del convenio Papel del idad | d limi
e < o p— - el e la entidad.. El resto proceder a eliminar por

Informe de actividades del convenio ape medio de picado dejando costancia en el acta de
*Actas de finalizacion del convenio Papel eliminacion. -Articulo 55,
*Solicitud de adicién o prérroga del convenio Papel Ley 80 de 1993

*Acta de liquidacion del convenio Papel

-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
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Tipos Documentales FORMATO [aG AC |cT| E M S
CONVENIOS 5 18 «
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
*Estudios previos
*Solicitud elaboracion de contrato ) o )
— — - — A partir de la liquidacion del convenio, y
*Cgrtlflcados de D'.Spon'b'“dad Presupuestal transcurrido (2) afios, en el archivo de Gestion, se

M|r.1uta d? convenio — transfiere al archivo central por (18) afios,
*Hoja de vida de la Funcion Publica para personas Cumplido este este tiempo realizar seleccion,
naturales o personas juridicas mediante muestreo cuantitativo, atendiendo el
*Registro presupuestal siguiente criterio; seleccionar el 5%, del total de
1000.13.02 *Acto administrativo de establecimiento del convenio los convenios Interinstitucionales, como una

*Acta de iniciacion del convenio

*Informe de actividades del convenio

*Actas de finalizacién del convenio

*Solicitud de adicion o prérroga del convenio.

*Acta de liquidacion del convenio

muestra representativa para el archivo Historico
de la entidad . El resto proceder a eliminar por
medio de picado dejando costancia en el acta de
eliminacion. -Articulo 55,
Ley 80 de 1993

-Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
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1000.15

DERECHOS DE PETICION 2

8

X

Derecho de Peticiéon

Respuesta del Derecho de Peticion

Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticién de interés general, es decir que a partir
de una solicitud individual se resuelvan
necesidades de la ciudadania y que refiera sobre
actividades misionales de la entidad.
Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticion de interés colectivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos,
religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos
humanos, comunidades campesinas, colectivos
de defensa de la diversidad sexual, colectivos de
victimas, colectivos de personas en condicion de
discapacidad.

Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticion que expresen quejas, reclamos o
denuncias sobre la prestacion del servicio por
parte de la entidad, una oficina o un funcionario.
Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticion que implique la expresion de derechos
minimos vitales expresados en las sentencias T-
de 1999 de la Corte Constitucional.

Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticion que implique la expresion de los
derechos fundamentales sefialados en el Capitulo
1 de la Constitucion Politica de Colombia
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INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL

2

8

X

*Solicitud de Informacion

Papel/Elect

*Informe

Papel/Elect

1000.23.01

Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el
archivo de Gestion, se transfiere al archivo
Central por (8) afios, cumplido este tiempo, se
transfieren al archivo historico para su
conservacion permanente, de los informes
enviados a través de la pagina web, se
conserva la impresion de la constacia del cargue
exitoso de la informacién, en una carpeta por
ente de control, en su soporte original

INFORMES

INFORMES DE GESTION INSTITUCIONAL

*Solicitud de Informacion

Papel/Elect

*Informe

Papel/Elect

1000.23.06

Finalizado el afo, y cumplido (2) afios en el
archivo de Gestion, se transfiere al archivo
Central por (08) afios, cumplido este tiempo, se
transfieren al archivo histérico para su
conservaciéon permanente, de los informes
enviados a través de la pagina web, se
conserva la impresion de la constacia del cargue
exitoso de la informacion, en una carpeta por
ente de control, en su soporte original
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INFORMES ) 8 Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el
INFORMES PERICIAL X archivo de Gestion, se transfiere al archivo
— - Central por (8) afios, cumplido este tiempo, se
*Solicitud de Informacion
Papel/Elect transfieren al archivo historico para su

*Solicitud de Examenes Clinicos-forenses Papel/Elect conservacion permanente, ya que posee valor

*Rotulo de Evidencias Papel/Elect secundario para la investigacion, este debe estar

*Valoracion Psiquiatrica/Psicologica Papel/Elect en soporte original. 3 ,

1000.23.09 " . — Nota: estos documentos se diligencian en la
Evaluacion para la Admision Papel/Elect plataforma SIRDEC -SICLICO

*Soporte de Resultados Papel/Elect

*Informe Pericial - Dictamen Pericial Nepcrosia Papel/Elect

*Reconocimiento Medico Legal Papel/Elect

*Tarjeta de Huella Papel/Elect

*Comunicacion y Soportes Papel/Elect

MANUALES 5 15 X

MANUALES DE CONTRATACION . o . ~

- T e Estata] Somal A partir de su actualizacion y cumplido (5) afios

Manual de contratacion Estatal ape en el archivo de Gestion, se transfiere al archivo
central por (15) afios, cumplido este tiempo
1000.29.01 transferir al archivo histérico para su

conservacion permanente, por tener valor juridico
para la entidad, este se debe conservar en
soporte original.
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MANUALES 2 8 X L - . =

MANUALES DE SUPERVISION E INTERVENTORIAS Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el

“Manual de Supervision & Interventoria archivo de Gestign, se tran§fiere al a_rchivo

Papel Central por (8) afios, cumplido este tiempo, se
transfieren al archivo histérico para su
1000.29.11 conservaciéon permanente, de los informes

enviados a través de la pagina web, se
conserva la impresion de la constacia del cargue
exitoso de la informacion, en una carpeta por
ente de control, en su soporte original

PLANES

PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL 2 8 X

CIUDADANO A partir de su actualizacion y cumplido (2) afios

*Plan anticorrupcion y atencion al ciudadano Papel en el archivo de Gestion, se transfiere al archivo

*Registro de publicacién en web Electronico central por (8) afios, cumplido este tiempo

1000.31.01 transferir al archivo histérico para su

conservacion permanente, por ser un documento
con valores secundarios, conservar en su soporte
original.
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PLANES 5 8 X
PLANES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL A partir de su actualizacién y cumplido (2) afios
— - — en el archivo de Gestion, se transfiere al archivo
Diagnostico Institucional Papel ~ . .
central por (8) afios, cumplido este tiempo
1000.31.09 *Plan de Desarrollo Nacional, Departamental y Electronico transferir al archivo histérico para su
Municipal conservaciéon permanente, por ser un documento
*Comuicacion remisoria Papel con valores secundarios, conservar en su soporte
*Acuerdo de aprobacion Papel original.
PLANES 5 8 «
PLANES GESTION INTEGRAL DEL RIESGO-PEGIR L o . ~
Finalizado el afo, y cumplido (2) afios en el
*Plan de Gestion Integral del Riesgo -PEGIR Papel archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Mapa de Riesgo por dependencia Electronico Central por (8) afios, cumplido este tiempo, se
1000.31.11 *Registro de publicacion en web Electronico transfieren al archivo histérico para su
*Mapa de Riesgo Institucional Papel conservacion permanente, ya que este posee
*Acta de Reunion Papel valor secundario para la entidad y debe ser
conservado en su soporte original.
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PLANES 5 8 « A partir de su actualizaciéon y cumplido (2) afios
PLANES OPERATIVO ANUAL en el archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Plan Operativo Anual Institucional Papellelect central por (8) afios, cumplido este tiempo
*Actas de evaluacion y seguimiento Papel transferir ?' archivo historico para su
1000.31.19 conservacion permanente, por ser un documento

con valores secundarios, conservar en su soporte
original.
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PROCESOS JURIDICOS 2 8 X
PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS
*Queja, informe Papel
*Auto inhibitorio Papel
*Auto de apertura Papel Una vez finalizada la expedicion del auto de
*Citacion de notificacion Papel archivo, o la resolucion, y cumplido (2) afios, en
*Edicto Papel el archivo de Gestion, proceder a transferir al
*Practica de pruebas ordenadas Papel archivo central por (8) afios, trancurrido este
*Recursos de apelacion Papel tiempo tomar una muestra Aleatoria del 5% de
*Auto de investigacion Papel aquellos procesos mas relevantes, ya que estas
1000.34.01 *Auto de prérroga Papel son fuente de investigacion de como la
*Auto de pliego de cargos Papel jurisdiccién del proceso contencioso
*Auto de archivo Papel administrativo facilita la interaccion entre la
*Defensor de oficio Papel ciudadania y los servidores publicos, Las demas
*Auto de pruebas Papel proceder a eliminar por medio de picado dejando
*Recurso Papel constancia en el acta de eliminacion.
*Alegatos de conclusion Papel -Articulo 52, ley 1437 de 2011
*Fallo de primera instancia Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Recurso proceso contencioso administrativo Papel
*Fallo de segunda instancia Papel
*Antecedentes disciplinarios Papel
*Resolucién Papel
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PROCESOS JURIDICOS 2 8 X
PROCESOS DISCIPLINARIOS
*Queja, informe Papel
*Auto inhibitorio Papel
*Auto de apertura Papel Una vez finalizada la expedicion del auto de
*Citacion de notificacion Papel archivo, o la resolucion, y cumplido (2) afios, en
*Edicto Papel el archivo de Gestion, proceder a transferir al
*Practica de pruebas ordenadas Papel archivo central por (8) afios, trancurrido este
*Recursos de apelacion Papel tiempo tomar una muestra Aleatoria del 5% de
*Auto de investigacion Papel aquellos procesos mas relevantes, ya que estas

1000.34.02 *Auto de prérroga Papel son fuente de investigacion de las acciones
*Auto de pliego de cargos Papel realizadas por la entidad, para la regulacion y
*Auto de archivo Papel sometimiento de los funcionarios en el buen
*Defensor de oficio Papel compartamiento, Las demas proceder a eliminar
*Auto de pruebas Papel por medio de picado dejando constancia en el
*Recurso Papel acta de eliminacion.
*Alegatos de conclusion Papel -Articulo 33, Ley 1952 de 2019.
*Fallo de primera instancia Papel -Acuerdo 004 de 2019, Art. 22
*Recurso proceso contencioso administrativo Papel
*Fallo de segunda instancia Papel
*Antecedentes disciplinarios Papel
*Resolucién Papel
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PROYECTOS 5 8 x
PROYECTOS DE INVERSION
*Proyecto de Infraestructura Papel
*Cotizacion - Planos Papel Una vez ejecutado el proyecto y transcurrido (2)
*Estudio pre”minar sobre el proyecto Pape| aﬁOS-, en el archivo de Gestion, Trangferir al
*Certificacion del registro de a_lrchlvo central por (8) af_los, tran}cyrndo este
programas y proyectos Papel tiempo transferir al archivo Histérico para su

1000.36.01 *Financiacion de la inversion Papel iggzgxzxzrﬁ’zﬁnsiniﬂi;f‘?ngfbe ser
*Presentacion del Proyecto DSSA Papel P ginal.
- .
*Observa_c ! ones_al Prgy ecto Papel Nota: Los proyectos se presentan con la
Aprqpauon a eJecu0|or_1’deI proyecto Papel metodologia MGAS. Los anexos estén sujetos a
*Certificado de Planeacion e Infraestructura Papel los requerimientos de cada uno
*Certificado de registro presupuestal Papel q
*Conceptos Técnicos Papel




