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ggmg;zgg:s;:g SEE QX&ASE';|ENES DE 3 7 X Finalizado el afio, y cumplido (3) afios en el archivo
ALMACEN de Gestion, se transfiere al archivo Central por (7)
*Concepto técnico de los bienes Papel afios, cu.mplido_ este tiempo, se procedg a eliminar
*Relacion de bienes a dar baja Papel por n_1e(_j|o o!e picado, dejan(_jo constancia en el acta
*Autorizacion de baja de bienes Papel de ellmllnamor.l, Es.'Ea subsgrle no posee valoreg’
1260.09.01 *Acta de Comite Papel para la |nvest|gaC|on_, debido a que la informacién
*Resolucion para dar de baja 103 bienes Papel se encueqtra cont.enlda en otros documentos .tales
- - - como los inventarios generales y actas expedidas
*Comprobante de Baja de bienes de almacén Papel por el comité . _articulo
4 de la Ley 791 de 2002 y diez (10) afios para
cumplir en tiempo minimo establecido en el articulo
28 de la Ley 962 de 200
COMPROBANTES DE ALMACEN Finalizado el afio, y cumplido (3) afios en el archivo
COMPROBANTES DE EGRESOS DE BIENES DE 3 7 X de Gestion, se transfiere al archivo Central por (7)
ALMACEN afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
*Solicitud de egreso de bien de almacéen Papel por medio de picado, dejando constancia en el acta
*Registro de salida Papel de eliminacion, Esta subserie no posee valores
360.09.02 *Comprobante de egreso de almacen Papel para la investigacion, debido a que la informacién
o se encuentra contenida en otros documentos tales
como los inventarios generales y actas expedidas
por el comité de inventarios.
articulo 4 de la Lev 791 de 2002 v diez (10) afios
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ggmggggﬁs;gg SEE IﬁlLGNFIeAE%I(E)’\é DE BIENES DE 3 7 X Finalizado el afio, y cumplido (3) afios en el archivo
ALMACEN de Gestion, se transfiere al archivo Central por (7)
— - - - afos, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
*Solicitud de ingreso de los bienes a almacén Papel por medio de picado, dejando constancia en el acta
*Comunicacion de solicitud del concepto Papel de eliminacion, Esta subserie no posee valores
~Concepto del bien : Papel para la investigacion, debido a que la informacién
1260.09.03 “Informe de inconsistencias encontradas Papel se encuentra contenida en otros documentos tales
“Recibo a satisfaccion Papel como los inventarios generales y actas expedidas
*Acta de recibo Papel por el comité de inventarios.
*Comprobante de ingreso de bienes a almacén Papel -articulo 4 de la Ley 791 de 2002 y diez (10) afios
para cumplir en tiempo minimo establecido en el
articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 3 7 X" |Finalizado el afo, y cumplido (3) afio, en el archivo
*Eicha Técnica Papel de Gestion, se transfi_ere al archiyo Central por (7)
*Certificado de Calibracion Papel afos, c_umplldp este tiempo, realizar una seleccion
cualitativa intrinseca de los historiales de
magquinaria y/o equipos especializados que
contribuyan en la innovacion y el desarrollo
1260.19 econdmico, cientifico y tecnoldgico del pais, las
demas proceder a eliminar por medio de picado,
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INVENTARIOS
INVENTARIOS DE BIENES DEVOLUTIVOS DEL 1 2 X
EMPLEADO ) o _ B
*Acta de Entrega del Inventario Papel/Elect A partir de su actualizacion, y cumplido (1) afio, en
el archivo de Gestion, se transfiere al archivo
1260.26.02 Central por (2) afios, cumpllldo estg tlempo,.se
procede a eliminar por medio de picado, dejando
constancia en el acta de eliminacion.
-Acuerdo 004 de 2019, art. 22
INVENTARIOS Finalizado el afio, y cumplido (2) afio, en el archivo
INVENTARIOS DE COMPROBANTES DE Papel/Elect 2 3 X de Gestion, se transfiere al archivo Central por (3)
MOVIMIENTO afio, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
*Comprobante de Entrada Papel por medio de picado, dejando constancia en el acta
*Informe del Inventario Anual Papel de eliminacion. -
1260.26.03 *Relacion de faltantes y sobrantes Papel Acuerdo 004 de 2019, art. 22
*Listado de bienes inservibles Papel
*Acta de Destruccion o desmantelamiento de
Papel

Bienes
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INFORMES
INFORMES DE GESTION 2 8 X
*Informe del area de Almacén Papel . ~ . ~ .
L Finalizado el afio, y cumplido (2) afios en el archivo
de Gestion, se transfiere al archivo Central por (8)
afios, cumplido este tiempo, se transfieren al
1260.23.05 archivo histdrico para su conservacion
permanente, ya que estos reflejan la gestion del
area, este debe estar en soporte original.
INVENTARIOS 2 8 X
INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS
*Relacion Equipos de Oficina Papel/Elect o . .
*Actas de Baja- Actas de Entrega Papel/Elect Fmahzac_:lo el afo, y c.umplldo (2)_ afio, en el archivo
Traslado de Activos Fiios Papel/Elect de Gestion, se transfiere al archivo Central por (8)
1260.26.01 — J P afios, cumplido este tiempo, se procede a eliminar
o *Inventario Inicial Papel/Elect por medio de picado, dejando constancia en el acta
*Listado de Faltantes Papel/Elect de eliminacion. -
*Retiro / Baja del Inventario Papel/Elect Acuerdo 004 de 2019, art. 22
*Cronograma De Inventarios Papel/Elect
*Copia de Faltantes de Activo Fijos Papel/Elect
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PROGRAMAS
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO DE BIENES Y Papel/Elec 2 18 X A partir de su actualizacion, y cumplido (2) afio, en
EQUIPOS el archivo de Gestion, se transfiere al archivo
*Cronograma De Actividades Central por (18) afios, cumplido este tiempo, se
*Programa de mantenimiento transfieren al archivo histérico para su
*Diagnostico de bienes e instalaciones conservacion permanente, por ser documento de
*Informe de programacion de mantenimiento valor secundario para la enthlqd, este debe ser
1260.35.06 *Informe periodo del seguimiento de las conservado en su soporte original.

instalaciones v bienes

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan
disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos
y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios.
Bogota: 2005.




